分析测试中心用户未及时下线核减机时申请

申请人：                     申请人学号（或工号）：​                         
申请人所属导师及单位： 
联系电话：                    申请日期：​  年   月   日         

未及时下机原因详述：
例：“某某预约【XX时段，详细到年月日及具体时间】使用【仪器及编号】开展测试，计划测试时段为【详细到年月日及具体时间，共XX分钟】。但由于【人员疏漏/审批流程延迟/系统操作故障等具体原因】，未能按时执行下机操作，导致系统记录测试时间为【系统内记录时长，详细到年月日及具体时间，共XX分钟】。”
在【管理老师检查/自发检查】过程中，未及时下机。实际使用时段为【详细到年月日及具体时间，共XX分钟】，且并未造型仪器损坏。附证明材料（与管理老师汇报情况记录或登记记录等，证明材料交管理老师审核即可）
规范使用仪器保证：
[bookmark: _GoBack]使用人XX保证今后开展测试工作时，严格遵守分析测试中心各项管理规定，及时上下机，保证测试仪器安全，避免无效资源占用。若本年度三次以上因个人原因未及时下机或造成仪器损坏，将接受中心相关惩罚性措施。
    保证人签字：      

核减机时信息汇总
	项目
	内容

	 使用设备及编号​
	

	申请人
	姓名+学号/工号

	系统记录使用时段
	

	实际测试时段
	

	仪器管理老师
	

	 申请核减测试机时​
	



仪器管理老师意见：

经核查，该申请人未及时下机原因情况（属实/不属实），实际使用时段为——————————————————————————，共（    ）分钟。核减时长（   ）分钟。

                        管理老师签字： 
日期：                 



注：该申请一式三份，一份交中心办公室存档，一份交仪器管理老师保存，一份自行保存。作为后期费用结算核减机时的重要依据。
